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1 VsSeobecna cast’

1.1 Ciel

Statne vykaznictvo je upravené opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. novembra 2007 & MF/20414/2007-31,
ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie, spdsob, termin a miesto predkladania informacii z uctovnictva
a Udajov potrebnych na ucely hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej spravy a metodickym usmernenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky z 9. decembra 2009 €. MF/30335/2009-31, k postupu pri aplikacii §2 opatrenia ¢. MF/20414/2007-31.

Ciefom tohto manualu je poskytnut podporu pouzivatefovi ISUF pri zostavovani koncoro€nych vykazov a kontroly ich
spravnosti. Manual je ureny pre Gétovnikov platobnych jednotiek a certifikacného organu.

1.2 Uvod

Sucastou manualu je navod, podla ktorého je mozné vykonat kontrolu spravneho uctovania a zoznam najcastejSie sa
vyskytujucich chyb pri uctovani po¢as kalendarneho roka.

Navod pri kontrole spravnosti uétovania:

Pred odovzdanim vykazov do SP na konci roka je potrebné sa presvedsit o spravnosti U&tovania. Jednoducht kontrolu je
mozné vykonat porovnanim a analyzou zostatkov Uétov k 31.12.,napr.:

314100 + 314200 (poskytnuté ZP, PR) a 353001 (zétovanie transferov SR) (este pred vykonanim G&tovného zapisu k 31.12.
MD 353001/DAL 314110)

378 (iné pohladavky) a 351 (zu¢tovanie odvodu prijmov RO do rozpoctu zriadovatela)

V pripade nerovnosti zostatkov na vySSie uvedenych uUctoch je potrebné analyzovat dévod rozdielu a zistit, ¢i pripadna
nerovnost vyplyva z uréeného postupu uétovania PJ (napr. preuctovanie nezuctovanej zalohovej platby na pohladavku
z nezrovnalosti Uétovnym zapisom MD 378/DAL 314) alebo ide o chybu.

Uget 431000 -Vysledok hospodarenia v schvalovani = 0

Vysledok hospodarenia bezného roka (rozdiel tr. 6 atr. 5) = 0 alebo je rézny od 0 (VH bezného roka je rézny od O napr.
z dévodu uctovania opravnej polozky k pohladavkam, prip. z dévodu nevratenia prijatej mylnej platby).

Zoznam najéastejSie sa vyskytujucich chyb pri tctovani poéas roka:

1/ Nespravne uctovanie vrateni finanénych prostriedkov nezucétovanej zalohovej platby a nezdétovaného predfinancovania —
nespravne rozliSeny typ prijimatela.

2/ Nespravne pouzivané subezné zapisy 353001/352000, 353001/681100, 588100/351100 atd. Opomenutie subezného zapisu,
pripadne subezny zapis pouzity v pripadoch, kde nie je potrebny. Nespravne vycislena Ciastka v sibeznom zapise.

3/ Nespravne pouzita RKL pri vrateniach a mylnych platbach.
4/ Vymena uctovnych stran MD a D pri Gétovani.

5/ Vykonavanie uctovného zapisu 352000/353001 pri refundacii. Zapis 352000/353001 sa vykonava iba v pripade zalohove;j
platby a predfinancovania, nevykonava sa pri refundacii.

1.3 Verzia
Datum aktualizacie Verzia
1.9.2011 1.0 — zverejnenie manualu
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1.4 Definicie a pojmy

Pre Gcely tohto manualu sa rozumie:

ISUF — informaény systém uétovnictva fondov — Integrovany informacny systém Gctovného, finanéného a ekonomického
riadenia prostriedkov. UCtovnictvo sa vedie v elektronickej forme s pouZzitim softvéru SAP/R3 aje sucastou informacného
systému Uctovania fondov EU. Systém ISUF je zalozeny na spracovavani procesov v prostredi SAP R/3 prostrednictvom
modulov:

. IM — investiény manazment
e  PS—riadenie projektov

e  Fl—finan¢éné uctovnictvo

e  FM —riadenie rozpoctu

. MM — materidlové hospodarstvo

1.5 Skratky

Skratka Popis

D Strana Dal

EU Eurdpska Unia

ISUF Informacény systém uctovnictva fondov
KPPR Prijimatel rozpoctova organizacia
MC Matchcode

MD Strana Ma dat’

N Naklady

) Platobna jednotka

B Prijimatel

RKL Rozpoctova klasifikacia

RO Rozpoctova organizacia

SP Statna pokladnica

SR Statny rozpodet

V Vynosy

VH Vysledok hospodarenia

Vykaz P aV Vykaz prijmov a vydavkov

1.6 Zoznam pouzitych transakcii

Kaéd transakcie Popis

Y_UFO_58000050 Aktiva

Y_UFO_58000051 Pasiva

Y_UFO_58000053 Vykaz ziskov a strat
Y_UFO_58000056 Finanény vykaz FIN7-04
Y_UFO_58000049 Vykazy pre Statnu pokladnicu
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2 Vykazy

Ugtovna jednotka je povinna k 31.12.201X zostavit nasledovné vykazy:

- svaha

- vykaz ziskov a strat

- vykaz prijmov a vydavkov — FIN 1-04

- vykaz pohladavok a zavazkov — FIN 7-04

2.1 Slvaha

2.1.1 Aktiva

Transakcia: Y_UFO_58000050

Obrazovka €. 1: Aktiva

Program

alaH & IEREOADO8 I RE 2 m

Vyber: Aktiva 2010
o )=(

W‘Wkuname (FE)i
UtetHK Do
Uttowny okruh 2110 Co

I

Cas rozligenie obratov na Oite
Pracovny dsek Do
Typ meny 10

Wirhery whazow
Rok sledovany 2011 201
Ohdohie sledované od 1 Januar
Obdohie sledované do 1z @
Rok minuly zZ010 2010
Obdobie minule do 1z December

Ohbdohie minulg od 1 Januar

‘ Parameter pre zvlastne whodnotenia
‘ [ Alternatine Efslo Oty

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel zada nasledovné polia:
Ugtovny okruh - konkrétny podla uétovnej jednotky

Typ meny - 10

Obdobie sledované od - do: 1 - 12

Obdobie minulé od —do: 1-12

Potvrdit tlagidlom ,vykonanie- “alebo F8

Obrazovka ¢. 2: Aktiva - detail
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Vykonanie Aktiva 2010: Detail

0n TF & Formattisel..

——|Exont (ctrieshineF12)] [+]
Aktiva 2010 Mrtudlne ddca 22.07.2001 08:10:37
—Navigacia
Figkalny rok 4
Obdobie
Pracowny tsek
et hl.knihy I
2¢x
Ozn. STRANA AKTIV CH Brutto Korekcia Hetto Hetto v min.obd.
1 - 1z / 201l 1 - 12 / 201l 1 - 12 / 2011 1 - 12 ¢/ 2010

SPOLU MAJETOK 0oL 78.755.399,12 420.087,26 78.335.311,86 8.752.058,69
Iy Neobezny majetok 00z 0,00 0,00 0,00 0,00
B.I. Dlhodeby nehmotny majetok 003 0,00 0,00 0,00 0,00
A.I.1. Akcivované néklady na vivoj 004 0,00 0,00 0,00 0,00
B.I.Z. Sofuvér 005 0,00 0,00 0,00 0,00
A.I.3. Ocenitelné préva 006 0,00 0,00 0,00 0,00
4T A Tenked dlhadshd nekuae mad AR nnn noan o an nan

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel' prejde na ikonu ,,Expon-@“ (alebo CTRL+SHIFT+F12) a vyexportuje data aktiv do
textového suboru.

Obrazovka ¢. 3: Export dat

Export na prezenta

K aplikacnému semeru. .

Westupny format Ciagtk objekhy
i Tabulka [w] Hlavicka
@ Text Mazov stipea
'RTF, zobrazené stipce [ Gierno-hiely Zobrformaty
Rozsah hodn.
PAticley
| Oznacenie vietkého |

Westupny subar

Sihar | @

Spustenie aplikacie PC

Frogram
@ Otvorenie stbory

Parametre pre aplikaciu

Fobrazenie nedefinovanej hodnoty

@0
' Text

Popis: Pouzivatel zvoli vystupny format ,Text“ a v poli ,Subor” vyberom cez MC zvoli cestu pre umiestnenie suboru.

Obrazovka €. 4: UloZenie suboru
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Oblazt hledani:

= temp

I 1 1 (= e

-

Fecent

=

Plocha

T,

=

Dok urnemnty

8

Tento pocitad

Mizta v it

Ext4 760
2] BTHates. di

% Euwild

debug
Cennik.rpk
CennikInfo.rpk
CennilPet.rpk
DennikSpisow.rpk
Cennikataz.rpt
| EUSettings

LI FIN7 04
T FINT _04
TEFIN_0z_04_a

in

CMTEndUserMigrationTool PrebPrDtSpisREST.rpt

mailboxes

|| MarmeTranslation
PrebProtSpis.rpk

PrebProtZaz.rpt
ReqDennik.rpk
lscript
Hschema
SMNPZO03.rpt
Sprievaodka.rpk
Lazapis
Lazapis.rpk

Mazew souboru; |

Soaubary tvpu: ¥

& Starno

’

Popis: Ulozenie suboru si zvoli pouzivatel. V tomto pripade je uvedené uloZzenie suboru na plochu pocitaca. Pouzivatel sa

dvojklikom na ,Tento pocitac” dostava k svojmu pocitacu.

Obrazovka €. 5: UlozZenie suboru - disk pouzivatela

Oblazt hledani:

d Tento poditad

Plocha

e

e Systern (21
== Daka (D)

. Client:E4 (E:)
- Client: D¢ (1)
= lient: Cf (Y1)

e Sestem ()

Popis: Pouzivatel si dvojklikom vyberie pevny disk svojho pocitaca. Napriklad na Ministerstve financii je pevny disk oznaceny
,V“. Zvy&ajne sa pri zvoleni disku nachadza $.

Obrazovka €. 6: UloZenie suboru — Documents and Settings

Ortertit
Oblast hledéni: 5 Client:C$ V) a &2l m]
AuthLog pc_him
D ‘Documents and Setkings PC_HIM.bk1
Recent CIDRIVERS PC_HIM. mif
ekc pdalang
@ Inkel “Fsalenspp

Popis: Pouzivatel si dvojklikom vyberie ,Documents and Settings ( Dokumenty a nastavenia)“.

Obrazovka €. 7: Ulozenie suboru — vlastny adresar
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Otewfit

Dblazt hledani: [ Documents and 5 ettings El

Adrainiskrakar
D adrministratar . mf
Recent all Users
Plocha

Popis: Pouzivatel si dvojklikom vyberie vlastny adresar.

Obrazovka €. 8: Ulozenie suboru - plocha
Citevfit

Oblast kledani: £ iosifova T E.]
D rainlendarz

Recent
iosifova - dokurmenty

@ Mabidka Stark

Popis: Pouzivatel si dvojklikom vyberie ,Desktop (pracovna plocha)®.

Blustoaoth Software

Obrazovka ¢. 9: UloZenie suboru — nazov suboru

Otevfit
Oblast hledani: £ insifova T E.]
rainlendarz
D Bluetooth Software
Recent Deskiop

iosifova - dokurmenty
@ Mabidka Skart
Flocha ‘i:? Oblibené poloZk:
o I pnlinks
U E expark PO
Diokumenty T FIn7-04
ﬁ Fin_Prijmy _a_wydavky_1

pjl)j {i OOMENY JURD

Tento pocitad 2] suvaha

| -g wykazz210

bl izta v ik

Mézev zoubory:  ETTHEENTR E Oteviit

Soubary bppu; ** ]| Storno

EII

Popis: Pouzivatel naplni pole ,Nazov suboru® napr. s textom ,Aktiva.txt*, prifom Aktiva je nazov suboru a txt je pripona suboru
na oznacenie textového suboru. Pouzivatel prejde na ikonu ,Otvorit™.

Obrazovka €. 10: Kontrola exportu
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Export na prezentad

K aplikacnérmu servery. .

Westupre format Ciastk.objekby
1 Tahulka [w] Hlavitka
@ Text Mazov stipca
RTF, zobrazené stipce [ ] Cierno-hiely Zobr formatu
[v| Rozsah hadn.
Paticky
| Oznadenie vietkého |

Westupny sdbor
Sdbor i'-I:IDDcuments and Settingstiosifovalaktiva bt @

Spustenie aplikacie PC

Frogram
@ Otvorenie siboru

i Parametre pre aplikaciu

Fobrarenie nedefinovane] hodnoty
@0
1 Text

Fobrafenie znamienka pri exporte

@ Znamienko vlawvo

1 Shamienko aka ha Zozname

v X

Popis: Pouzivatel si skontroluje v poli ,Subor" cestu na uloZenie a potvrdi tlagidlom ,Dalej- (enter)*.

10
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2.1.2 Pasiva

Transakcia: Y_UFO_58000051

Obrazovka €. 11: Pasiva

ISHE SOOI EE @

Vyher: Pasiva 2010

&N

Wber aétu hl knihy
Ut HK Do
Utawnf akruh 2110 Da

Cas.rozlisenie ohratoy na ftte

Pracovny dsek Do @
Typ meny 10
Wibery wkazow
Rok sledovany Z011 2011
Ohdohie sledované od 1 Januar
Obdohie sledované do 1z
Obdohie minulg od 1 Januar
Ohdohie minulé do December
Rok minuly 2010

Pararmeter pre zvlidstne whodnaotenia
[IP_ALTKT

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel zada nasledovné polia:
Ugtovny okruh - konkrétny podla uétovnej jednotky

Typ meny - 10
Obdobie sledované od —do: 1 - 12
Obdobie minulé od — do: 1 -12

Potvrdit tlaCidlom ,,vykonanie—@“ alebo F8

Obrazovka €. 12: Pasiva - detail

ia e [

1 0H @O@ SHE ©0Oo

ed'
2 EE @m

Viykonanie Vybrané pasiva 2010: Detail

I | In TF &5 Formétéisel

Wybrané pasiva 2010

Brtudlne dédta

23.03.2010 14:54:01

Navigacia
Pracovmy usek .
Fifkalny rok

Ohdobie -
et hl.knihy ¥
28R

STRANA PAZIV

Eeiné nait.obd.
1 - 342010

Minulé nét. ohdobie
1 - 1572009

59 Rezervy

60 Znagt. medzi subj. V3 (r.6l af r.67)
6l Zuft. odv. prijmov RO do rozp. Zriad
62 Edftowanie z financovania zo SR

63 Edft.transferov ER

64 ZiBt. z finan. z rozpodtu obce a VIC
65 Zadt. trans. rozp. ohoe a VOO

66 ZaBt. trans. zo SR v réuci KC

n,00
26,287,003, 28
13.269.245,00
0.288.748, 44
5,720,000, 83
0,00
0,00
0.00

0,00
20, 541, 864,38
1.038.793,12
27.605. 08,74
an7. 172,52
0,00

0,00

0.00

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel prejde na ikonu ,Export” (alebo CTRL+SHIFT+F12) a vyexportuje data pasiv do

textového suboru obdobne ako pri pri aktivach, pri¢om pouzivatel nazve subor ako pasiva.txt.

11

1«10 ]
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2.1.3 Vykaz ziskov a strat

Transakcia: Y_UFO_58000053

Obrazovka €. 13: Vykaz ziskov a strat

BE @

Vyher: Viykaz ziskov a strat 2009
E

W‘Wkuname (FE)I
Utet HK Do

el

Utowny okruh 2110 Do

Cas.rozlisenie ohratoy na fitte

Pracovng Usek Do

Typ meny 10=)

Wibery wkazow
Rok sledovany Z011 2011
Obdohie sledované od 1 Januar
Ohdohie sledované do 1z December
Obdobie minule od 1 Januar
Ohbdohie minulé do 1z December
Rok minuly z010 2010

‘ Fararmeter pre 2vidstne whadnotenia

‘ [ Alternatime gislo Gétu

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel zada nasledovné polia:
Ugtovny okruh — podra konkrétnej Uétovnej jednotky

Typ meny - 10

Obdobie sledované od — do: 1 - 12

Obdobie minulé od — do: 1 - 12

Potvrdit tlagidlom ,vykonanie- @/ “ alebo F8.

Obrazovka €. 14: Vykaz ziskov a strat - detail

D ;
2OH SR SHE DDL8 BE@E
Vykonanie Vykaz ziskov a strat 2009: Detail
Uﬂ TF &%  Formét éisel

Expart.. (Ctrl+Shift+F12 [l
Wikaz ziskow a strat 2009 Adktudlne déta 22.07.2011 09:38:01 =
Navigdcia
Fiskalny rok i
Obdobie
Pracowmy usek
e, osnova v
A0X

- Befné nétowné ohd. Eeiné dttowné obd. Bezné niécovmé obd. Bezpr.predch.
Hlavnd in. Podnik. in. Spolu Qét, obdobie
50 Spotrebované nékupy 0oL 0,00 0,00 0,00 0,00
501 Spotreba mat. 00z 0,00 0,00 0,00 0,00
502 Spotreba energie 003 0,00 0,00 0,00 0,00 -
503 Spotreba ost.nesklad.dodav. 004 0,00 0,00 0,00 0,00
504 Predany tovar oos 0,00 0,00 0,00 0,00
51 Sluzhy 006 0,00 0,00 0,00 0,00
511 Opravy a udrZiavanie 007 0,00 0,00 0,00 0,00
512 Cestowné 008 0,00 0,00 0,00 0,00
513 Nékl.na reprezentéciu 009 0,00 0,00 0,00 0,00
518 Dstatné slutby 010 0,00 0,00 0,00 0,00
52 Osobné naklady 011 0,00 0,00 0,00 0,00
521 Mzdowé naklady 012 0,00 0,00 0,00 0,00
524 Zdk.soc.poistenie 013 0,00 0,00 0,00 0,00
525 Ost.soc.poistenie 014 0,00 0,00 0,00 0,00
527 Zék.soc.naklady 015 0,00 0,00 0,00 0,00
528 Dst.soc.naklady 016 0,00 0,00 0,00 0,00
53 Dane a poplatky 017 0,00 0,00 0,00 0,00
531 Daf z motorovich vozidiel 018 0,00 0,00 0,00 0,00

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel prejde na ikonu ,Export” (alebo CTRL+SHIFT+F12) a vyexportuje data vysledovky do
textového suboru obdobne ako pri aktivach, pri¢om pouzivatel nazve subor vzs.txt.

12
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2.1.4 Generovanie suvahy a vykazu ziskov a strat

2.1.4.1 Spracovanie suvahy avykazu ziskov a strat prostrednictvom konverzie suvahy a
vysledovky

Transakcia: Y_UFO_58000049

Obrazovka é. 15: Vykaz pre Statnu pokladnicu

SQQ oMM D Do RE @,

(V]
Vykazy pre Statnu pokladnicu - pre rok 2008
icd
E‘Vuwkuname (FE)I
Obdaohie 1z
Figkalny rok 2011
Wnitoma arganizafna jednotk z110 Do

Wikaz o plneni rozpoétu a whranjch ukazovatelov
[] Casti 1-2: Prijmy a wdavky
] TituIng strana

Korverzia sivaty a vsledowky
{w| Konverzia sivahy a wisledovky
] Export dat sivahy awisledovky
[ ] Titulna strana

Wikaz wwhranych akiiv a pasiv
[] Konverzia aktiv a pasiv
[ ] Titulna strana akiiv a pasfy

ariant pre beh reportoy

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel zada nasledovné polia:
Obdobie sledované do - 12

FiSkalny rok — rok za ktory zostavujeme suvahu

Vnutorna organiza¢na jednotka - konkrétny uctovny okruh
Zvoli moznost — konverzia suvahy a vysledovky

Potvrdit tlagidlom ,vykonanie - @/ “ alebo F8.

V pripade, ze uzivatel chce len skontrolovat vykazy, nie je nutné zadavat' pole export, resp. tla¢ titulnej strany. Voli iba pole
konverzia stivahy a vysledovky. Ak pouzivatel potrebuje zostavit aj titulnu stranu, zaskrtne aj pole titulna strana.

Obrazovka €. 16: Konverzia stivahy a vysledovky

@@ DHB Dol B @

Konverzia siivahy a vysledovky do siiboru pre S$tatnu pokiadnicu

@&
Zdrajowé sdbory slvahy a visledaovky
Importny sibor akiiv WiDocuments and Settingstiosifova\Desktopiiktiva tit
Imporny sdbor pasf
Imporing sabor visledovky Oblast bledénf: () Desktop z
[] Generovat nulové wistupy
Odkaz na Miesta v sieti
,J Odkaz na PripoiDC
Wirstupng sdbor pre konwerziu FRecent [El Pasiva
¥ Export do CSY siboru E1PO za CO & prifmy za CO 2 PO
n e 5k
Sibor do Stétne] pokladrice VIROPO_ste SHfpesetip
Plocha Sl
[w] Tlat zostavy akiiv a pasiv ~ RS Tany UCTOV
Export d4t do PDF sbaru £37] Tabulka chyb pri koncarocnych wkazoch - findl
Umiestnenie a nazov PDF sibaru W\Aktiva_pas Dakumenty ;]Tabulka pre ROSZ
— ;]tabulka spokajnost porownanie r_2010 a r_2009
3)‘5 =] Tabulky ROS2
Prenasane riadky Tento poditac = wvBERKO rar
Riadky sivaty .‘1]
Riadky wsledovky "
. . Mista v s
Otofenie znamienka u pasiv —
v| Otocenie Znamienka U wnosoy
[ Exportvtisicoch Nézew soubori:  VES ]
Soubory ypu: Wetky sibor("."| B
| Sirky poli va wkazoch
‘ Giastky aktiv 20 ‘
Popis: Pouzivatel cez MC v poli ,Importny subor aktiv“ vyberie subor aktiv (Aktiva.txt), ktory si podla predchadzajiuceho
postupu ulozil na plochu pocitaca. Takymto spdsobom si pouzivatel dotiahne aj importny subor pasiv a vysledovky.
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Obrazovka €. 17: Export do csv suboru

ed
Qe oHE DL I RE @m

Konverzia siivahy a vysledovky do siiboru pre S$tatnu pokiadnicu

@ &

Zdrojowé sUbary sivahy a vysledowky
Importny sibor akiiv
Impartny sibor pasi
Importny stbor wsledovky
[] Generovat nulové wistupy

WiDocuments and Settingstiosifova\DeskiopiAktiva bt
ViDocuments and SetingstiosifovalDeskiopiPasiva.te
WiDocuments and Settingstiosifova\DeskioptyZS td

Wirstupng sdbor pre konwerziu
Export do G5V siiboru
Sibor do Statnej pokladnice
[w] Tla zostavy aktiv a pasiv
Export dat do PDF sdbory
Umiestnenie a nazov FDF siiboru

WilAktiva_pasiva pdf

Prenasané riadky
Riadky sdvaty
Riadky wisledovky
Otofenie znamienka u pasiv
v| Otodenie znamienka U swnosow

Popis:  Vpoli pre

Do
Do
zadanie cesty pre ,Export do

csv  suboru® pouzivatel skopiruje nazov suboru

sROPO_statne_VUC_a_stat_fondy_Suvaha_a_Vysledovka_Uc_ROPO_SFOV.csv“ a cez MC vyberie miesto, kam chce dany
subor ulozit. V tomto pripade sa jedna o plochu pocitaca.

Obrazovka €. 18: UlozZenie csv suboru

ar subory

Oblast ledani: =5 Desktap I 1 = el
|8l DTaNKA Bktiva
,,ll =) Dokaznik ISLUF i aspio
Recent [)EHP 2009-2014 EF’-SF‘IID
[ 1Exporty a KB II_ﬂjIZ:u:||:|In|E!|'|-E'| PO za C0 a P a prijmy 2:
@ ) Joia Kill Mates
Placha _iLisky a rozdelovniley ELexich 5
- =) Manualy_2010 ELexicon zo0z
_’) _1nowva plocha ‘E’jlink na SAP Zkolenia
Daokumenty [ Pristupoeé prava 1 Manul konsolidécia
= | IShseL @Manuél konsolidacia _ navrh
j‘g ) YYRAZY MPSYR ll}_}':Methika - konsolidacia
Terto pocita | |L0¥kazy MPSYR z UFO i IMoje dokumenty
T = | |Chvedelavanie EMPSYR projekt 27120130148 _I5UF
‘h—‘] 1 Zmenove poZiadawky % mv2pl70rcZp
Mistay siti | [ ADRESAR LICTOWNICI F.xls.Ink ErmvzPlayer

< I

ol

Mazev zoubaru:

Soubary bppu; Wietky sobary(™."]

Suvaha_a Yysledovka Uc ROPO_SFOV.cad B

a

A

Popis: Pouzivatel vlozi skopirovany text do pola ,Nazov suboru® a prejde na ikonu ,Otvorit*.
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Obrazovka €. 19: Export pdf stuboru

Frogram o

@@ SHE aDan IBE @
Konverzia siivahy a vysiedovky do slboru pre Statnu pokiadnicu

&

Zdrojové sibary slvahy a vysledovky

Importny sdbor akiv WiDocuments and Settingstiosifova\Desktopiiktiva bt
Impartny sdbor pasi WiDocuments and SetingstiosifovalDesktopPasiva tt
Importny stbor wsledovky WiDocuments and SettingstiosifovalDesktopVZs tt

[] Generovat nulové wistupy

Wirstupng sdbor pre konwerziu
Export do G5V siiboru
Sibordo Btatne] pokladnice ViDocuments and SeftingstiosifovalDeskioptROPO_stat.
|w| Tlat zostavy akiiv a pasiv
Expont dét o PDF sdbory
Umiestnenie a nazov PDF siboru %

@

| Pranasani riadky

Riadky sdvaty Do
Popis: V poli pre zadanie cesty pre ,Export do pdf siboru“ pouzivatel skopiruje nazov suboru ,Aktiva_pasiva.pdf“ a cez MC
vyberie miesto, kam chce dany subor ulozit. V tomto pripade sa jedna o plochu pocitaca.

Obrazovka €. 20: UlozZenie pdf suboru

Weber sibory
Oblast bledani: £ Desktap a | olglelm)
=l aktiva E[_J Ddkaz na Miesta v sieti
,,JI = asra Eodkaz na Pripoib
Recent = ASPI10 Pasiva
?‘JanInena PO za O a P a prijmy 2a CO 2 PO II_ﬁﬂF‘O 2a CO a prijmy 2a CO 2z PO
@ =l Kill Mates o SkypeSetup
Flocha T Lexicon 5 ESIEX
: = Lexicon 2002 B sTayy UCTOY
_,)' Jlink na 4P Zkolenia II_ﬂJTaI:uulkfu chyb pri koncorocrych vk
Dakumenty _’I Manual konsolidacia rﬁl‘_’lTaI:quka pre ROS2

JManuéI konsalidacia _ nawrh II_ﬂjtal:u_llk:,a spokojnosti poroyvnanie r_2
1| Metodika - konsolidacia 5 Tabulky ROS2

o Moje dokumenty WYBERK D Far

S MPSYR projekt 27120130148 _ISUF i

my2p070rc2p

T My zFlaver

L
Tento poditadc

:
Mizta v ik

Mazev souboru: Otewrit

Soubory bepu: Wietky sibar".7) El Starno

i
IIl;
B

Popis: Pouzivatel vlozi skopirovany text ,Aktiva_pasiva.pdf‘ do pola ,Nazov suboru“ a prejde na ikonu ,Otvorit"“.

15



4/2011 — M: Manual k spracovaniu koncoro¢nych vykazov v ISUF

Obrazovka €. 21: Kontrola importovanych a exportovanych suborov

Frogram I d'

€@ I SHE DO IRE @B
Konverzia siivahy a vysiedovky do slboru pre Statnu pokiadnicu

&

Zdrojové sibary slvahy a vysledovky

Importny sdbor akiv
Imporny sdbor pasf
Importny stbor wsledovky

WiDocuments and SettingsiiogifovalDeskiopiAktiva bt
WiDocuments and SettingsiiosifovaDeskomP asiva bt
WiDocuments and Settingstiosifova\DeskioptyZS td

[] Generovat nulové wistupy

Wirstupng sdbor pre konwerziu
Export do G5V siiboru
Sibordo Btatne] pokladnice ViDocuments and SeftingstiosifovalDeskioptROPO_stat.

|w| Tlat zostavy akiiv a pasiv

Expont dét o PDF sdbory

Umiestnenie a nazov PDF sibory WiDocuments and Bemngs\ms\fnva\Deaan\Aktivafpaswa@)

Frendiané riadky
Riadky sdvaty
Riadky visledavky

Obrazovka €. 22: Tla¢

Wt Zariad.
Wbier stran

LocL

[ﬁ"‘_ITIaEiareﬁ 5 nagvorm = 50 Znakoy

Spoolova pofiadavka

MNazov SMART FPOL O3IFOWAIOL
Mazow

Opravhenie

Riadenie spoolu
Ckamziti wstup
[w]Wrnaz po wstupe
[ |Mava spool.pofiad.

Exermplare
Foiet 1

[ Zaskupov.(1-1-1,2-2-2,3-3-3,.3

[ 1 Ukonéenie spoal.pofiad.

Mastavenia krycieho listu

Doha uchowvy spoole & Defld

ReZ archivacie Len tlaé

Kryci list SAP
Prijerca
Dddelenie

Fiadny wstup

Ol Tlaé | @ Tiadow nahrad | %

Popis: Pouzivatel prechadza na ikonu ,Tlacovy nahlad®.
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Obrazovka €. 23: TlaGovy nahlad

[ BldH @@ ORE SDo8 BE @

Print preview pre LOCL stranu 00001 z 00006
Archivacia Wstup a archivacia
znai Besné Gétowné obdobie Bezprostredne
enie predchadzajice
Gitoune
obdobie
STRAHA AKTIV Cislo Brutto Korekcia Hetto Hetto
riadku
a b [ 1 2 3 4
SPOLU MAJETOK r. 002 + r. 033 +r. 110 + 1. 001 78755399.12 420087 26 783351 86 9752058 63
114
A. Weobeiny majetok r. 003 + 1. 011 + 1. 024 002 oo 0.00 0.0 00
Al [Dihodobj nehmotny majetok sidéet r. 004 a2 | go3 oo 0.00 0.00 00
010}
1.1, |Aktivowané néklady na vywej (112) - 004 oo 0.0 0.0 oo
(o7 2+081AL)
2. [Softvér (013) - (07 3+0&1 400 005 L1 0.m n.m oo
3. |Ocenitelng prava (014) - (074+081 AL 008 0.0 0.m n.m oo
4. Drobng dihodoby nehmatny majstok (016) - o7 vao 0. 0.0 0.0
(078+091 403
5. |0statny dihodoby nehmotny majstok (018) - o0& oo 0.0 a.00 oo
(073+03140)
g. [Obstaranie dihodobého nehmatného majetiu o0g oo 0. 0.0 oo
(041) - (083 L
7. [Poskytnuté preddavky na dihodoby nehmaotny o1 oo 0. 0. v
majetok (051) - (08540)
A1 [Dihedoby hmotny majetok siet (. 012 a2 011 0.0 0.00 0.0 0m
023)
211 [Pozemicy (031) - (082401 012 oo 0m ao oo
2. |Umelecke disla a zhisrky (032) - (08240) kS vao 0. 0.0 0.0
3. [Predmety = drahych kavoy (033) - (082400) 014 vao 0. 0.0 .00
4. [Stavby (021) - (081 +09280) 015 LE: 0. 0.0 oo
5. [samostatné hnutelné veci a sibory hnutenych | 1g L1 0.m n.m oo
veei (022) - (0a2+08280)
6. Dopravné prostriedky (023) - (083+092400 017 oon o.m oo oon

Popis: Prechadzanim zelenou Sipkou spat (3krat) sa pouzivatel dostane na titulna stranu.

Obrazovka €. 24: Titulna strana

Tituina strana pre stivahu a vysiedovku - Statna pokiadnica

@&

Dalsie parametrs
Kdd okresu
Kod ohce
Mazov GEtjednotky
Prawna forma
Ulica a éfslo
P5C
Mazov Ohce
Smer &izlo telefonu
Cislo telefanu
Fax
e-mail
Datum zostavenia
10 priviacerych YO.)

Pararnetre wstupného siboru
[ %¥stup do sibom POF
Mazov sUbary CATitulna_strana.pdf

Popis: Pouzivatel m& mozZnost manualneho zadania udajov alebo vyberom cez ikonu ,Vyvolanie variantu- e (SHIFT+F5) ak
si PJ uz vytvorila variant zobrazenia pre titulnd stranu.
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Obrazovka €. 25: Hladanie variantu
Hl'adanie variantu

Wariant
Frostredie
tvorl 03IFOVAIOL E
Zmenil H
Originalry jazyk H

P X

Popis: Pouzivatel vymaze svoje priezvisko z pola ,Vytvoril“ a prechadza na ikonu ,Vykonanie - “(F8).

Obrazovka €. 26: Katalég variantov
ABAP: Kataldg variantoy programu ZFOMD_REPTS0Z2_2008

& |7 ||

2]

Katalog wariantoy programu ZFOMND_REPTS0Z_2003

Maz.variantu Kratky popis Pl
3120 3120 Tit.str. A

31 30_MAR Titulka_2120 Al |BTR
J140_2008 Titulna strana Al |HEE
3170_20083 Titulna strana Al |BA
3T0_SLn Titulna strana SILAVAHA A

MODPT SE 503 |Titulna strana Suwla A

SEMZ Titulna strana Al JUR

[JD ]

(D]

(][]

v K

Popis: Pouzivatel vyberie prislusny variant a potvrdi ikonou ,Vyber - # (F2).

Obrazovka €. 27: Titulna strana - kontrola

Program  Sp

E JHI©

g
Q10 &R IEDO08EE @

Tituiné strana pre stivahu a viisiedovku - Stétna pokiadnica

@

Dalie parametre
Kod okresu
Kod obce
Mazov GEtjednotiy
Prayna farma
Ulica a éfslo
P5C
Mazov Ohce
Smer &izlo telefonu
Cislo telefinu
Fax
e-mail
Daturn zostavenia
1E0 (pri viacerych YO

101

SEKCIA EUROPEKYCH A MEDZINAR. ZALEZITOSTI MF ..
ROZPOCTOVA ORGANIZACIA
Stefanovicova §

81782

Bratislava

0z

59582233

59583243
katarina.vallova@mfsr.sk
23.07.2010

00151742

Parametre vystupnaho siboru
[J¥stup do siboru PDF
Mazov stibory

WiDocuments and SettingsijjurcovalDeskioplisufSEMZ_

Popis: Pouzivatel skontroluje, pripadne prepiSe polia podia aktualnosti a spravnost potvrdi tlac¢idlom ,Vykonanie - “ (F8).
V pripade, Ze si pouzivatel potrebuje ulozit titulni stranu aj v pdf subore, v parametroch vystupného suboru zaskrtne pole
vystup do suboru pdf.
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Obrazovka €. 28: Suvaha - tla¢

@@ I SHE Dhoay I HEE @
Print preview pre LOCL stranu 00001 z 00002

Archivacia Wstup a archivacia

Slivaha U§ ROPO SFOV 1- 01

SUVAHA
k31.12.2011

Uétovna zavierka

riadna
D mimaoriadna
Za obdobie
Mesiac Rok Mesiac Rok

od do [2Tol4 1]

1o

00151742

Nazov ictovnej jednotky . . . .
SEKCIA EUROPSKYCH A MEDZINAR. ZALEATOSTI MF SR

Sidlo uctovnej jednotky
Ulica a éislo
Stefanovitova 5

Psé Mazav abce
81782 Bratislava

Cislo telefdnu Cislo faxu

59582233 59583243

w11

amailnwd adraca

Popis: Pouzivatel vykaz vytla¢i prostrednictvom ikony ,Tla¢ - '8“ (CTRL+P).
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2.2 Kontrola suvahy

Suvahu si pouzivatel skontroluje prostrednictvom transakcie S_ALR_ 87012301, ktora predstavuje zostatky uctov hlavnej knihy.

Obrazovka €. 29: Zostatky uétov hlavnej knihy — zakladna obrazovka

CAQ@  BHE DD O8 BREI@E

Zostatky nétov HK
@ [ )=

wyber 08ty hi knihy
Uttavé osnova Do
Uket HK Do

b B R

Utowny okruh 2160 Do

“ber ppomocou napovede whiadavania
Mapoved'whltadavania
Wyhladavaci ret'azec

Cas.roziienie obratov na Géte
Pracovny Usek Do =
Typ meny 10

Daléie as.rozlizenia

wWykazovany rok 2010
wykazavané obdobie 12|

Popis: Pouzivatel doplni u¢tovny okruh a potvrdi tlac¢idlom ,Vykonanie* (F8).

Obrazovka €. 30: Zostatky uctov hlavnej knihy

= L= =
Zostava  Spracovanie  Skok  Systém Mapoved'

| & 1 0Heee SHE hoo IR 2@
Zostatky uétov HK

PJ- MiSR ESF &F Zostatky udtov HE Cas 10:29:43 Datum 30.03 L=
S$lovenska republika RFSUSADD/OSIFOVAIOL Strana ;
za mesiac Marec 2010 v uétovnom okrubu 2160
I Hl.kniha [Kratky text Ma dat Mar. Dal Mar.|Ma dat’ Jam. - Mar.| Dal Jan. - Mar.|Zost.na str.Ma dat|Zostatok na stc
224014 PU S0P Ludské zdroje 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o[
224015 P JPD NUTS II Bi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Z24016 PU OF v¥skum a vivod 11.169.213,89 0,00 11.169.213,89 0,00 11.169.213,69 1)
224017 P 0P Vzdeldwanie 919.111,13 0,00 919.111,13 0,00 919.111,13 1)
zzalol Prijmovy et PJ 0,00 0,00 6.583,24 0,00 6.583,24 0
224102 P nepous.prostr. &R 20.435,63 0,00 126.887,12 0,00 126.887,12 0
224108 P Iné nedafiové prij 0,07 0,00 1.284,35 0,00 1.284,35 0
i Medzisiéet 3 0000ZZ4 12.117.813,72 o,00 12.223.079,73 0,00 12.223.079,73 o
225000 UEet 2t. rozp.wvidavk 0,00 6.577.163,04 0,00 7.796.668,28 0,00 7.796. 668
B Medzisacet 3 0000ZZ5 0,00 6.577.163,04 0,00 7.796. 668,28 0,00 7.796. 668
245060 Utet dofinanc.progea)l o,00 o,00 o,00 o,00 o,00 a
*  MedzisUdet 3 0000245 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
e Medzisadet 2 00002 12.117.813,72 6.577.163,04 12.223.079,73 7.796.068,28 12.2823.079,73 7.786. 6068

Popis: Pouzivatel skontroluje medzisustové riadky Uétov aktiv a pasiv v stipcoch ,zostatok na strane MD* a ,zostatok na strane
D“.

Pouzivatel dalej skontroluje VH v sivahe s rozdielom medzi N a V.

DalSie kontroly ako ucet 314=353 a ucet 378=351 a N=V ako je uvedené v kapitole 1.1.
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2.3 Vykaz prijmov a vydavkov — FIN 1-04

Vykaz prijmov a vydavkov sa zostavuje Stvrtroéne, vzdy od zaciatku obdobia a rovnako sa zostavuje aj ku koncu roka, t.j. za
obdobie 1-12.

Transakcia Y_UFO_58000049

Obrazovka &. 31: Vykazy pre SP

E BLEliSAD S
Menu Spracovanie Oblibené Dodatky Systém  Napoved' o

2]
2 Y_UF0_58000071 - Vybrané aktiva 2010
) Y_UFO_58000072 - Vyhrané pasiva 2010
b [ sidvaha 2010 "
Popis: Pouzivatel si vyberie transakciu pre vykazy pre SP vo vertikdlnom menu, alebo zada kéd transakcie do pola
v horizontalnom menu.

Obrazovka &. 32: Viykazy pre SP

SNENS SNl

Vykazy pre Statnu pokiadnicu - pre rok 2008

Weohecne data

Obdobie 12
Figkalny rok z0l1
wnitoma organizaéna jednotk 2110|@ Do

wykaz o plneni rozpoétu a whranyeh ukazovatelov

Gasti1-2 : Prijry a widavky
[] Titulna strana

Kanverzia sivahy a wsledowky
[ ] Konverzia sivahy a vsledovky
[] Export dat sdvahy a visledovky
[ ] Titulna strana

Wikaz wwhranych akiiv a pasiv
[] Konverzia aktiv a pasiv
[ ] Titulna strana akilv a pasfy

Veraniprebshreporoy
Popis: V €asti ,vSeobecné data“ pouzivatel zada obdobie ,12%, aktualny fiskalny rok a vnutornu organizaénu jednotku a v Casti
wykaz o plneni rozpoctu® vyberie ,Easti 1-2: Prijmy a vydavky“. Pouzivatel vyber potvrdi tlac¢idlom ,Vykonanie* (F8).
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Obrazovka €. 33: Vykaz prijmov a vydavkov pre SP

= =
Prograrn  Spracovanie  Skok  Systérm Mapoved'

| & 3 0H @@QIBHE noan AR Q@8
Vykaz prijmov a vydavkov pre Statnu pokladnicu
Zi Doplnkove wherove kritérii i MoZnosti wstupu
Kriteria wiberu
Datum rozpoétového dokladu | Do
Typ operacie -schy rozpofet [+ Do
Typ operacie -rozp.opatrenia [~ Lo
Typ hodnoty - prijeny = Do
Typ hodnoty - terpanie = Do
Werzia 4

Prijrmy & widawky - charakteristika fastiwkazu podla fondoy

1.1 Prijray rozpoftu-fin.st Do [
1.2 Wdavky rozpottu-fin.s Do E
2.1 Bedn. Gt JPrjmy-Fin.st Do [
2.2 Besn. 6¢ Mvidavky-Fin.s Do B
2.1 Besn. it fPrijmy-Uiet Do =
2.2 Bein. GF Mjdavky-Udet Do E

Popis: Pouzivatel prejde na ikonu ,vyvolanie variantu®.

Obrazovka ¢. 34: Hladanie variantu

III:' Hl'adanie variaritu
Variant [ 2
Prostredie $
Wil E
Zmenil E
Originalny jazyk E

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel vymaze svoje prihlasovacie meno a potvrdi tlagidlom ,Vykonanie* (F8).

Obrazovka €. 35: Katalog variantov

3110_2008 3110_2008 A
3110_2009 3110_2009 A
a110_200 3110_2010 A
3z20_2008 3120_2002 A
3120_2008 3120_2009 A [«]
3130 2008 3130 2008 Al peT[]
[l I[D]

Popis: PouZivatel si z danej ponuky vyberie variant pre svoj Gétovny okruh a aktualny fiskalny rok a potvrdi tlagidlom ,Dalej*. (
V pripade, ze tam nema variant pre aktualny rok, vyberie variant z predchadzajuceho a prepiSe datumy podla aktualneho).
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Obrazovka €. 36: Vykaz P a V pre SP — zadany variant

= =
Program  Spracovanie  Skok  Systém MNapoved'
|& 1 IBIe@e DHE fhoan PR @
Vykaz prijmov a vydavkov pre Statnu pokladnicu
Doplnkové wiherove kritéria q MoZnosti wistupu
Kritérid wibery
Datum rozpoétoveho dokladu hl.nl.znm Do 31.03.z2010
Typ operacie -schyv.rozpodet EEUD Do E
Ty operacie -rozp.opatrenia EBUD Do
Typ hodnaty - prijemy 57 Do Ei
Typ hodnoty - éerpanie 57 Do Eﬁ
Yerzia ]

Friimy a vidavky - charakteristika tasti vikazu podla fondoy

1 1 Prijmy rozpoéiu-fin st Do =
1.2 \wdavky rozpodétu-fin.s Do E
2.1 Bedn.Gé Prijmy-Fin.st 3110M Do o
2.2 Bedn.0f Midawky-Fin.s 31101 Do =
2.1 Bedn. e SPrijrmy-Udet 221 Do o
2.2 Bedn i Mydavio-Utet zzl Do =

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel prechadza na zalozku ,moznosti vystupu®.

Obrazovka €. 37: Vykaz P aV pre SP — kopirovanie nazvu csv suboru

= El
Program  Spracovanie  Skok  Systém Mapoved'
@ 10H @@e DHB D008 PR 0N
Vykaz prijmov a vydavkov pre Statnu pokladnicu
Fakladné wherové kritéria .l Doplnkove wherové kritéria
iystupy
[w] Wistup do datového sibaru
Diatovy sOkbor
[w] Wistup do siboru PDF
Slhor PDF VAFin_Prijmy_a_wdaviy. pdf
wystup v korunach O
Westup v tisicoch O
wystup v halieroch @
Popis: V poli pre vystup do datového suboru si skopiruje

,ROPO_statne_VUC_a_stat_fondy_Fin_Prijmy_a_vydavky.csv* a cez MC si vyberie miesto, kam dany subor ulozi. V poli pre
vystup do datového suboru si pouzivatel skopiruje text ,Fin_Prijmy_a_vydavky.pdf‘. UloZenie csv a pdf suboru je obdobné ako

pri uloZeni suvahy.
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Obrazovka €. 38: Prijmy rozpoctu

=4

= Text Spracovanie  Skok Systém Napoved W

& Bl A H @@ DHE DO | FEE @D

Print preview pre LOCL stranu 00002 z 00100

| Archivacia H wstup a archivacia |

1.4. Prijmy
Zdraj PoloZka Podpolofka) MNédzow Schvéleny Rozpodet Skutodnos
rozpodet po zmenich k 31.03.20°
a b o o 1 2 3

1361 291 ooz Od rozpodtovich organizdcii a prizpevkovych 0,00 0,00
1361 291 oos O ost. subjektov vereing sprévy 0,00 0,00
1361 291 e vréteng neoprévnen poufité aleho zadriand 0,00 0,00
1361 292 017 rathy 0,00 0,00 54
1381 292 027 ine 0,00 0,00 3
1361 292 e Ostatné prijmy 0,00 0,00 58
1361 28 e Ir& nedafiové prijmy 0,00 0,00 58
1381 2 s Medafiove prijmy 0,00 0,00 55
1361 341 Prostriedky = rozpodtu Eurdpskych spolofenstiey 0,00 £29.541,07
1361 341 o Frostriedky = rozpoétu Eurdpskych spolodenstisy 0,00 628.841,07
1361 Er™ W Zahraniéné transtery 0,00 £29.541,07
1361 e e Granty a transtery 0,00 628.841,07
1382 291 ooz O rozpodtovich organizcii a prispevkovyoh 0,00 0,00

Popis: Na danej obrazovke sa zobrazia prijmy rozpoCtu platobnej jednotky. Pouzivatel sa medzi stranami posuva Sipkou
smerom dolu a spat Sipkou smerom hore, ktorymi sa dostane aj k zobrazeniu vydavkov.

Obrazovka €. 39: Vydavky rozpoctu

= o oo W
Text Spracovanie Skok Systém  Napoved
[V 2| d Ca@ SHE DDhon Bl @
Print preview pre LOCL stranu 00004 z 00100
| Archivacia || westup a archivacia |
1.2. Wdavky
Pra- Zdraj | Od- | Sku- |Trieda|Pod- | Po- |Podpo- Mézow Schvéleny Rozpotet
gram diel | pina trieda [loka | loZka rozpoiet po zmenach K
El 4] =] d =] f '] h i 1 2
1.2. Vydavky
Pro- Zdroj | ©d- | Sku- [Trieda|Pod- | Po- |Podpo- Mazovw Schvaleny Rozpotet
gram diel | pina trieda [lofka [ loZka rozpoéet po zmendch K
a b [+ d e f q h i 1 2
0630501 | 1361 ng 1 2 B11 Tarifny plat, ozobny plat, zakladny plat, funkiny 0,00 11.280 43
0620501 | 1361 0o 1 2 511 v |TAFIERY plat, osobny plat, zékladny plat, funkény 0,00 11.280 43
06GOs01 | 1361 | o9 1 2 Blx | soee  [Mzdy, platy, suZobné primy a ostatné osohné 0,00 11.280 43
0630501 | 1361 0g 1 2 521 Poiztné do Wieobecne] zdravotne poistovne 0,00 4.515 61
060501 | 1361 0g 91 2 B2 s |Poistng do WEeobecnej zdravotne poistovne 0,00 4.515 61 u
0630501 | 1361 09 1 2 B2x we  [Poistné a prispevok zamestnavatela do poistovni 0,00 4.515 61
0630501 | 1361 na 1 2 63T 033 [Finanéné vidavky 0,00 183.792 50
06G0S01 | 1361 | 0@ 1 2 637 | wee [Sufby 0,00 183.792.50
0630501 | 1361 | 09 | A1 2 B3x | oo [Tavary asluiby 0,00 153.792 50
06G0501 | 1361 | o8 | 1 z Gxx | ow  [Peiné widavky 0,00 199,588 54
0630501 | 1361 0g 2 2 541 010 |Transfery wyEEim dzemnym 0,00 9.450,00
0620501 | 1361 0o 2 2 541 v |PEEINE transfery na rovnakej drovni 0,00 9.450 00
06GOs01 | 1361 | o9 2 2 B4x | e [Peinétransfery 0,00 9.450 00
QD] [ OO
\ b [v_UFo_seoooo4s bel| shisutrent [INs [ |7

Popis: Na danej obrazovke sa zobrazia vydavky rozpoctu platobnej jednotky. Pouzivatel sa medzi stranami posuva Sipkou

smerom dolu a spat Sipkou smerom hore.
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2.4  Kontrola vykazu prijmov a vydavkov

Vykaz prijmov a vydavkov méze pouzivatel skontrolovat cez transakciu FMRP_RFFMEP1FX a transakciu FS10N, v ktorych
porovna stav prijmov a vydavkov v uctovani finanénych dokladov a stav bankovych Uétov. Tento typ kontroly vSak neplati pre
certifikaény organ, ktory vedie mimorozpodtové Géty. Utovnik certifikaéného organu porovna tétovanie FI dokladov (transakcia
FMRP_RFFMEP1FX) s transakciou FBL3N podla jednotlivych Uétov, uctovnych dokladov a finanénej polozky.

Obrazovka é. 40: Ugtovania FI — transakcia FMRP_RFFMEP1FX

= E1 = =
Program  Spracovanie  Skok  Systém MNapoved'

| & 1B @@ DHE a0 PR QB
Uttovania Fl: Jednotlivé poloZky podra ¢isel dokladov

(&=l =[] kiasifikacia | /] | zdroje 0at |

Finanény okruh

|| ER|

Fin.okruh looo\lﬁ-

Prir tictov riad rozp
Fond Do |E| aleho skup.
Finanéné stredisko 2120 | Do | | alebo skup.
Rozh.defi 27.01.2010]
Finantna poloZka |D0 | ||—E(>| alebo skup.
Wariant w
Funkénd oblast ‘ | Do | | |E| alebo skup.

[] Wadrad.prirad.ttov
[1Podrad. prirad. (étay

Cbligofskut.
Figkalny rokfobdobie zolo| 3 Do zolo| 3
Optirmalizacia pristupu do databazy
Max.potet najd.ohj. 500
Cbligoizk
Uttavni akruh 2160 Do [ =] >N
Uget HK Do B
| b [uro 1y (oo B[ shisumufeot [ins [ [ 7

Popis: Pouzivatel prejde na ikonu ,vyvolanie variantu®.
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Obrazovka €. 41: Vyvolanie variantu
II:E’AEIAF': Kataldg variantow programu RFFMEP GAK

N = ] (=Y

Kataldn vatiantow programu RFFMEP GAX

Maz.variantu |Krétk\,r popis
3110 10122010
ROZPOCET Kontrala rozpodty

Popis: Pouzivatel si vyberie variant —- ROZPOCET — Kontrola rozpo&tu a potvrdi tlagidlom dalej.

Obrazovka &. 42: Uégtovania F| — zadefinovanie zakladnych udajov

Program

B dH & g8 aE mnas BER @m
Uétovania Fi: Jednotiivé poloZky podi'a éisel dokiadov

& @ )20 Kasiikicia Zdroje dét

Finanény okruh

1[4]x]

Fin.okruh 1000 ()

Prir.détav riad rozp.

Fond Cao aleho skup

[2]

Finanéné stredisko S1000 Do
Rozh def 20.01.2011

(%]

alebo skup.

Finantna poloZka =] 2+ Do
Vatlant ooo

aleho skup

[®]

Funkéna ablast’ Do
[ Nadrad prirad tétoy
[] Podrad.prirad.détoy

=]

alebo skup.

Ohligosskut.
Fiskalny rokiobdobie zolo 1 Do 2010 1z

Optimalizacia pristupu do databazy
Masx.pofet najd.obj.

Ohligo/sk.
Uttowny okruh 5100 Co
et HK Do

| Daklad Fi
[ &is dokanu FI Do E

Popis: PouZivatel prepiSe financné stredisko podla konkrétnej U¢tovnej jednotky, za ktori kontrolu vykonava, taktiez prepise
obdobie —, obdobie do 12“. Dalej je potrebné doplnit uc¢tovny okruh — podla konkrétnej Uctovnej jednotky a pouzivatel prejde
na tlacidlo vykonat (F8).
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Obrazovka &. 43: Uétovanie FI — Jednotlivé polozky
=
| Zoznarn  Spracovanie  Skok  Views  Mastavenia  Systém  Napoved

| & 3 0H €AQ BHE D000 A @B

==y

Uttovania Fl: Jednotlivé polozky podla cisel dokladov

U&tovania Fl: Jednotlivé polozky podra &isel dokladov

Financ.okruh 1000
Rok finan.polozky

Financha polozka 2* ..
Fin.stredisko 2120

Fond

Layout

Uzivatel QSIFOVAIDT
Datumicas 30.03.201012:05:24

éRetDokI‘I‘ Po\.|Typ hud.‘IDrélast‘I OdeRR-dét.u'Et 1Rozp.zév. Rozpoéet|Fin.pal. |F|n.stred.IFOnd

|l'JEetHK1L'JEOI-(r IOdberateI' Dodévateliét.znakiUr.prevoduW |Te>{‘t

100000 2 Faktdry (0100 1/20001.2010 0,00 2,82-|202037 (2120 111 642108 2120 (500010 winos [«
0200 1 0,00 2,82 (202037 (2120 111 642108 2120 600010 winos =]
100001 Il 1/07.01.2010 0,00 17,11-1202027 2120 111 642108 2120 (500038 winos [
0200 1 0,00 17,11 282027 2120 111 642108 2120 | &00038 Wnos
100002 1 2|09.02.2010 0,00 G.698,14 | 341000 2120 1351 |GBS100 2120 100006 14111
0350 1/01.01.2010 0,00 G.698,14- 341000 2120 1351 (GBS100 2120 100006 14111
2 0200 2|09.02.2010 0,00 1934070 341000 2120 1151 |GBS100 2120 100006 14111
0350 1/01.01.2010 0,00 19.34071- 341000 2120 1151 (GBS100 2120 100006 14111
3 0200 2|09.02.2010 0,00 154574 | 341000 2120 1351 |GBS100 2120 100006 14111
0350 1/01.01.2010 0,00 154574 341000 2120 1351 GBS100 2120 100006 14111
4 0z00 2|09.02.2010 0,00 80,09 341000 2120 1351 |GBS100 2120 100006 14111
0350 1/01.01.2010 0,00 80,09 341000 2120 1351  |GBS100 2120 100006 14111
g 0z00 2|09.02.2010 0,00 5816765 341000 2120 1181 |GES100 2120 100006 14111
0350 1/01.01.2010 0,00 5816765 341000 2120 1181 |BES100 2120 100006 14111
b 0200 2|09.02.2010 0,00 107,680,058 241000 2120 1181 |GES100 2120 100006 1411IE|
LD Lb]

b [uro iy (oo P shisurufeot [Ns | [ 7

Popis: Na danej obrazovke pouzivatel prechadza na ikonu ,vyber layoutu - ﬂ@ (CTRL+F9).

Obrazovka €. 44: Vyber layoutu

III:'Wber layouty
Mastaw lavouty MEet =
Lawout 10znaﬁenie [ayoutu | Prednastavenie

IBOFPOCET IKontrola rozpodty
NSAPSTARDA . Standardry variant layouty SAP

W

[0l

L[]

Popis: Cez vyber layoutu si pouzivatel vyberie layout /Rozpocet — /Kontrola rozpoctu.
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Obrazovka é. 45: Ugtovania FI — jednotlivé finanéné polozky podfa &isel dokladov
g
| Zoznarn  Spracovanie  Skok  Views  Mastavenia  Systém  Napoved

| & 3 0H €AQ BHE D000 A @B

==y

Uttovania Fl: Jednotlivé polozky podla cisel dokladov

U&tovania Fl: Jednotlivé polozky podra &isel dokladov

Financ.okruh 1000
Rok finan.polozky

Financha polozka 2* ..
Fin.stredisko 2160

Fond

Layout

Uzivatel QSIFOVAIDT
Datumicas 08.04.2010 08:21:34

f:RetDok‘ F'ol.lTyp hiod. JDré\aslIObd|RR-dét.u’Et Rozp.zav.|= Rozpofet platieb|Finanéng poloZka

:IFm.stred.IFond IL’JEetHkiL'JEOkr |Odberate|‘ Dodévatellétznal«iUrpre

500295 | 5 zalohy |0100 | 3 29.03.2010 0,00 13146312 |721003-0942-24034 2160 1351 3142002160 500020
500285 | 6 zalohy (0100 | 3 29.03.2010 0,00 15 465,25 7160 (1352 |3142002160 500020 =
« 22344126 T21003-0942-24034 1y ]
200132 | 1|Platy  [0250 | 318.03.2010 0,00 1814558 [721003-0042-24245 2160|1381 |587100(2160 501780
200132 | 2 Platy 0250 | 3 18.03.2010 0,00 213477 2160 [1352 |567100 2160 501780
500120 | 5 Zalohy (0100 | 2 09.02.2010 0,00 4714159 260 (1351 |314200 2160 501780
500120 | 6 Zalohy (0100 | 2 09.02.2010 0,00 5.546,10 2160 (1352 |3142002160 501780
5 72.968,14 721003-0942-24245
500183 | 5|zalohy (0100 | 3 16.03.2010 0,00 168920 [721003-0842-24344 |2160  |1391 |314200[2160 502708
500183 | 65 zalohy (0100 | 3 16.03.2010 0,00 198,73 B0 (1332 314200 2160 502709
. 1.887,93 721003-0843-24344 10,
s00214 | 7|Zalohy [0100 | 318032010 0,00 611654 [721003-0842-24378 | 2160|1351 |314200/2160 501938
500214 | 9 Zalohy (0100 | 3 18.03.2010 0,00 719,60 2160|1352 |314200 2160 501938
5 6.836,14 721003-0842-24378,13, &
o += 4.799.959,32 =
(D] [ ILdl]
[& Lavout bol prevzaty b [ura ¢y croo B[ shisururent [ovR [ |2

Popis: Na konci zoznamu rozpoctu platieb si pouzivatel odkontroluje sumar prijmov a vydavkov (v tomto pripade 4.799.959,32
Eur) a zaroven si overi vysledok s transakciou FS10N podla bankovych Uétov. Tato kontrola vSak neplati pre certifikaény
organ, ktory vedie mimorozpodtové Ucty. Zaroveri ma moznost podla ¢Elenenia na finanéné polozky a kédy zdroja,
odkontrolovat' voci vykazu prijmov a vydavkov jednotlivé Ciastky. V pripade, Ze vystup transakcie FMRP_RFFMEP1FX nesedi
na vykaz prijmov a vydavkov, pouzivatel moze presne na zaklade jednotlivych RKL zistit, ktora RKL nie je natiahnuta do vykazu

prijmov a vydavkov a zaroven poziadat Garanta ISUF o Upravu.

Obrazovka €. 46: Transakcia FS10N
=
| Program  Spracovanie  Skok  Systém Napoved'

|& 3 dB Q@R ICHE nNon BE @

Ew

Zobrazenie zostatkov: Uéty hlavne] knihy

Uiet hlavne kniky | H
Uétori okruh
Figkalny rok

Pracovny isek

Popis: Cez transakciu FS10N sa pouzZivatel dostane na danu obrazovku, na ktorej zadefinuje:
Ugtovny okruh — podra konkrétnej platobnej jednotky

Fiskalny rok — aktualny

Uget hlavnej knihy — cez viacnasobny vyber sa zobrazi nasledovna obrazovka
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Obrazovka €. 47: Viacnasobny vyber pre ucet hlavnej knihy
I@Viacnésnhnh‘{rber pre Uéet hiavne] kniky A

2t intervaloy

Q.. |\Dal.hranica Huor hranica
224000 224999
225000 225994 )

[0 e H

[L]] T [ [

| Wiachasohny wher. |

Popis: Cez zalozku — vyber intervalov si pouzivatel zadefinuje interval prijmovych a vydavkovych uétov podla obrazovky
a prejde na tlacidlo ,vykonat* (F8).

Obrazovka €. 48: Zobrazenie zakladnej obrazovky FS10N

E =] w
Prograrm  Spracovanie  Skok  Systérm Mapoved'
@ 1 Qe CHE 2000 BR @

Zobrazenie zostatkov: Uéty hlavnej knihy

Utet hlavnej knihy —|
Uit okruh 2120/ E
Figkalny rok 2010

Pracoviy 0sek ] El

Popis: Po zadefinovani zakladnych poli pouzivatel opat prechadza na tlacidlo ,vykonat® (F8).
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Obrazovka €. 49: Zobrazenie zostatkov

||:w , =) w
Uéet Spracovanie Skok  Prostredie  Systém  Napoved
| & 39060 DHE D0os HE @M
Zobrazenie zostatkov: Uéty hlavnej knihy
| Mena dokladu || B Mena dokladu ||I-'|'_-°| Mena dokladu | | Pracovny dsek || & Pracovny sek ||I-'|'_f|* F’racovn;’fﬂsek| |:| | Jednotlivy 0éet
Cislo déty = %
Uttowny akruh 2160 PJ- M3SR ESF &F m
Pracoviy sek *
Figkalny rok zola
Waetky dokladyv mene - Mena zobrazenia EUR
|Ia) [m]
Obdobig | MéDat'I Dal Zostatok|  Kumulovany zost
Prevod zost..
1 5.274 66 5.274 66 5.274 66
2 103.858,40 1.219.505,24 1.115.646,54- 11037218
3 12.796.048,682 6.885.717,32 5.910.331,50 4.799.959,32
4 502.981,55 496.860,76 6.120,79 4.806.080,11
i 4.806.080,11
i 4.506.080,11
7 4.806.080,11
8 4.806.080,11
9 4.806.080,11
10 4.806.080,11
11 4.806.080,11
12 4.806.080,11

Popis: Pouzivatel si skontroluje kumulovany zostatok za dané obdobie. Hodnota zostatku na prijmovom a vydavkovom uéte
sa musi rovnat hodnote sumaru rozpoctu platieb z transakcie FMRP_RFFMEPL1FX. V pripade, Ze sa tieto dve hodnoty
nerovnaju, pouzivatel hlada chybu podla transakcie FMRP_RFFMEP1FX a FBL3N cez jednotlivé doklady. MézZe postupovat
po jednotlivych Uc¢toch a jednotlivych finanénych polozkach.

2.5 Vykaz pohladavok a zavazkov - FIN7-04

Vykaz pohladavok a zavazkov je Stvrtro€ny vykaz, ktory sa zostavuje vzdy za aktuélny Stvrtrok. To znamena, ze aj na konci
roka sa zostavuje za obdobie 9-12, nie ako pri vykaze prijmov a vydavkov 1-12. AvS§ak v systéme ISUF je zapracovana kontrola,
ktora pouzivatela upozorni v pripade, Ze si pomyli obdobie, za ktoré je mozné dany vykaz zostavit.

Obrazovka €. 50: Transakcia Y_UFO_58000056

Program

(V]
Finanény vykaz FIN 7 - 04
@&
Uttowny okruh 1100 Do
Figkalny rok 2011
Obdobie od E]
Ohdohie do 12|

[C]W¥stup do CSY siboru

MNazow sdbory WVitemplFINT_04.cev
[“Iwystup do PDF siiboru
MNazow siboru POF WitemplFINT_04 pdf

Tla titulnej strany
[ Iha taé titulnej strany

Popis: Na zakladnej obrazovke vykazu FIN7-04 pouzivatel nadefinuje Uuctovny okruh, fiSkalny rok, obdobie od —do. Pri obdobi
od- do je nutné zadavat obdobie daného &tvrtroku, teda 1-3, 4-6, 7-9, alebo 10-12. Dalej je potrebné vybrat vystup do csv
suboru a vystup do pdf suboru. Pouzivatel skopiruje text: temp\FIN7_04.csv a cez MC vyberie cestu, kam dany subor ulozi.
Dalej pouzivatel skopiruje text temp\FIN7_04.pdf a cez MC vyberie cestu, kam dany subor uloZi. UloZenie stboru je obdobné
ako pri suvahe.

Pri tomto vykaze sa titulna strana zostavuje samostatne a to tak, ze si pouzivatel zaskrtne pole ,lba tla¢ titulnej strany.” Pri
naplneni titulnej strany pouzivatel postupuje rovnako ako v pripade vykazu suvahy. Ak si pouzivatel potrebuje zostavit' iba
vykaz, pole ,lIba tla¢ titulnej strany” nezaskrtne.
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Obrazovka €. 51: Vykaz Fin7-04 — vystup

=

Text Spracovanie  Skok  Systérm Napoved

==y

& sl dH e BEE BDhoa  FHE® o
Print preview pre LOCL stranu 00001 z 00002
| Archivacia || Westup & archivacia |
[«]
[~]
Druh pohladévky/zévizku . Ostatné Iné pohladavky oOstatné zavizky Iné zdzdzky Osgtatné g
pohladavky zdwi
a h 1 2 3 4 4
Stav pohladévok/zavazkoy na zadiatku kalendarneho Stvriroka 01 0,00 23.244 323,05 0,00 0,06-
z toho: dvery od Statneho fondu rozvoja bivaniatvrétane 02 0,00 0,00 0,00 000
zvEzkaw z drokav)
iné dvery a pdZidky (vritane pohladévok/zavazkoy 2 03 0,00 0,00 0,00 0,00
tirokov)
Prirastok pohladévokizévazkoy (r. 05 aZr.12) 04 0,00 11.963.397 47 0,00 12.415 485,11
a1 najomné o5 0,00 0,00 0,00 0,00
) reklamacie ful} 0,00 0,00 0,00 0,00
c) pohladévkyizavazky vyplyvajice zo zodpovednosti za Skodu avedi | g7 0,00 0,00 0,00 000
poisfovniam
) fivery od Stétnehno fondu rozvojs byvania 08 0,00 0,00 o000 o0o
e)ing Uvery a pdiicky fuls] 0,00 0,00 0,00 0o
1 droky & wynosy z finanéného majetku 10 0,00 0,00 0,00 0,00
o) preddayky 11 0,00 0,00 0,00 0,00
h) ostatng pohl'adavky/zavazky neavedeng v r. 05 aZr. 11 12 0,00 11.963.397 47 0,00 12.415 48511
(bytok pohl'adéyokizdvazkoy ir. 14 afr. 213 13 0,00 §528.82067 0,00 10110677 16
21 najomné 14 0,00 0,00 0,00 0,00
b reklamacie 15 0,00 0,00 o,00 o000 =
-
) pohladavkyizavazky vyplyvajice zo zodpovednosti za Skodu avodi | qg 0,00 0,00 0,00 0,00 =
[D [ | [«1+]
[ b [uro iy (oo P shisurufeot [Ns | [ 7

Popis: Na danej obrazovke sa pouzivatelovi zobrazi vykaz za dané obdobie, pri ktorom je doélezité odkontrolovat, & pociato¢ny
stav pohladavok a zavazkov vo vykaze za dany kvartal suhlasi s kone€nym stavom pohladavok a zavazkov vo vykaze za
predchadzajuci kvartal.
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2.6 Kontrola vykazu FIN7-04

Obrazovka €. 52: Transakcia FS10N
=g (=]
Prograrn  Spracovanie  Skok  Systérm Mapoved

(V] A EICaQ I CHE SDOoa BRI @ m
Zobrazenie zostatkov: Uity hlavnej knihy

Vet hlavnej knihy | H
Utovri okruh
Figkalny rok

Pracovny dsek |E|

Popis: Cez transakciu FS10N si pouzivatel skontroluje pociatocné a konecné stavy na uctoch 378* a 379* za aktualny kvartal.
Na danej obrazovke je potrebné nadefinovat’ i¢tovny okruh, fiSkalny rok a cez viacnasobny vyber ucet 378* podla nasledovnej
obrazovky.

Obrazovka €. 53: Viacnasobny vyber
I@Viacnésnhnh‘{rberpre Uéet hiavne] kniky

Wberjednntl.hndnﬁt' Wyldéenie jednotl. hodndt { Wlléenie intervaloy

0..|Dal.hranica |Hnr.hranica |
378000 378999 ]
- |ars0000 3739995

[l

(][ [y

(1L ]

| viacnasobny wher.. |

Popis: Cez zéalozku ,vyber intervalov* si pouzivatel zadefinuje intervaly G¢tu 378* podia obrazovky a prejde na tlacdidlo
Lvykonat* (F8).

Obrazovka €. 54: Zobrazenie zostatkov
= (=)=
Program  Spracovanie  Skok  Systém Mapoved

L] B OHCEQ  SHE DDa0 FRE @,
Zobrazenie zostatkov: Uéty hlavnej knihy

Ut hlavne] knihy
Uitovr okruh 2160 ﬁ
Figkalny rok 2010

Fracovny dsek

Popis: Na danej obrazovke si pouzivatel skontroluje zadefinovanie jednotlivych poli a k zobrazeniu zostatkov sa dostava cez
tlacidlo ,vykonat* (F8).
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Obrazovka ¢. 55: Kontrola zostatkov
& gl a H e EEE EToasn EE @

Zobrazenie zostatkov: Uéty hlavnej knihy

Popis: Pouzivatel si skontroluje kumulovany zostatok za dany kvartdl. Hodnota zostatku za dany kvartal sa musi rovnat
hodnote uvedenej vo vykaze FIN7-04 ako kone¢ny stav vybranych pohladavok. Hodnota zostatku za predchadzajici kvartal sa

musi rovnat hodnote uvedenej vo vykaze FIN7-04 ako pociato€ny stav vybranych pohladavok.

Takym istym spdsobom sa vykona kontrola Guétu 379*.

Manual ku koncoro€nym vykazom je zamerany iba na vykazy, ktoré sa zostavuju ku koncu roka. Pre Stvrtrocné vykazy je

vydany manual €. 6/2008 verzia 2.0 k spracovaniu Stvrtrocnych finanénych vykazov v ISUF.
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| Mena dokladu |||}j Mena dokladu HL‘ET Mena dokladu | | Pracovny u'sek”l}j Pracovy (sek ||I-'ET Pracovny dsek | |:| | Jednotlivy Oéet
Sisla 0t *
Uitovny okruh 2160 PJ- M5SR ESF 5F
Pracovny Usek *
Figkalny rok 2010
wéetky doklady v mene C Mena zobrazenia ELR
EIEE EEER I
Obdohie I MéDat'I Dal Zostatok| Kurmulovany zost.
Prevod zost... 1.038.79312
1 462,04 5.274 66 481262 1.033.980,50
2 293.771,54 163.891 96 129.875,58 1.163.860,08
g 13.729.617 61 12.832.973,90 B96.643,71 2.060.503,79
4 4.155.659,28 1.479.643,30 2.676.015,98 4.736.519,77
5 5,58 294.094,58 294.088,00- 444243177
B 444243177
7 444343177
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